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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:       /QĐ-THCS&THPTQT Quài Tở, ngày 08 tháng 9 năm 2025 
 

QUYẾT ĐỊNH 

Thành lập tổ ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số của Trường 

THCS&THPT Quài Tở, năm học 2025-2026 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS&THPT QUÀI TỞ 

Căn cứ Căn cứ Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 của 

Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo Ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường 

trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;  

Căn cứ văn bản số 2077/SGDĐT-QLCL ngày 18/7/2025 của Sở GD&ĐT Điện Biên 

về việc triển khai thực hiện Kế hoạch hành động số 12-KH/BCĐ ngày 28/6/2025 của 

Ban Chỉ đạo về phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số tỉnh 

Điện Biên. 

Căn cứ Kế hoạch số 2224/KH-SGDĐT ngày 31/7/2025 của Sở GD&ĐT Điện Biên 

về việc Thực hiện Nghị quyết số 71/NQ-CP ngày 01/4/2025 của Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung cập nhật chương trình hành động của chính phủ thực hiện Nghị quyết số 57-

NQ/TW ngày 22/12/2024 của Bộ Chính trị về đột phá phát triển khoa học, công nghệ, 

đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số quốc gia trong Ngành Giáo dục và Đào tạo; 

Căn cứ kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2025-2026 của trường THCS&THPT Quài Tở, 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1: Thành lập tổ ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số năm học 

2025-2026 gồm các ông, bà có tên trong danh sách kèm theo. 

Điều 2: Tổ ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số có trách nhiệm: 

Tham mưu cho Hiệu trưởng về công tác ứng dụng công nghệ thông tin trong mọi 

hoạt động của nhà trường; quản lý và sử dụng hiệu quả các ứng dụng, các nền tảng số; 

bảo đảm an toàn thông tin mạng; bảo vệ dữ liệu cá nhân, dữ liệu của nhà trường; tăng 

cường việc chuẩn hóa và làm sạch dữ liệu; đẩy mạnh bồi dưỡng, tập huấn kỹ năng công 

nghệ thông tin chuyển đổi số cho giáo viên và học sinh. 

Điều 3: Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Các thành viên trong Ban Giám hiệu, Kế toán, Tổ trưởng các tổ chuyên môn, tổ 

trưởng tổ văn phòng và các cá nhân có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết 

định này./. 

       

Nơi nhận: 
- Như Điều 1; 

- BGH, tổ CM, tổ VP; 

- Đăng web trường; 
- Lưu VT./. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

Hoàng Xuân Bình 



DANH SÁCH 

Tổ ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số, năm học 2025-2026 

(Kèm theo Quyết định số:        /QĐ-THCS&THPTQT ngày 08/9/2025) 

 

TT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ 

1  Ông: Hoàng Xuân Bình Hiệu trưởng Tổ trưởng 

2  Bà: Mai Thị Lan Hương Phó Hiệu trưởng Tổ phó 

3  Bà: Đoàn Thị Hoa Phó Hiệu trưởng Tổ phó 

4  Bà: Lò Thanh Mùi Thư ký Hội đồng trường Thành viên 

5  Bà: Lê Thị Nga Tổ trưởng tổ Toán-Lí-CN Thành viên 

6  Bà: Nguyễn Thị Thủy Tổ trưởng tổ Hóa-Sinh-Địa Thành viên 

7  
Bà: Đặng Thị Diệu Thúy 

Tổ trưởng tổ NN-Tin học-

GDTCQPAN 
Thành viên 

8  
Bà: Nguyễn Thị Phượng 

Tổ trưởng tổ Văn-Sử 

GDNTKTPL 
Thành viên 

9  
Bà: Đặng Thị Nhàn 

Kế toán, Tổ trưởng tổ văn 

phòng 
Thành viên 

10  Bà: Lò Thị Hương Bí thư Đoàn trường Thành viên 

11  Ông: Nguyễn Viết Tuấn Tổng phụ trách Đội  Thành viên 

12  Ông: Nguyễn Minh Tú Giáo viên Tin học Thành viên 

13  Bà: Nguyễn Thị Dung Giáo viên Tin học Thành viên 

14  Bà: Phạm Thị Hương Giáo viên Tin học Thành viên 

15  Bà: Trần Thị Tuyết Dung Giáo viên Tin học Thành viên 

16  Ông: Trần Thế Hưng Giáo viên môn Toán Thành viên 

17  Ông: Lò Ngọc Hiến Giáo viên môn GDQPAN Thành viên 

18  Ông: Lò Mạnh Trường Giáo viên môn Ngữ văn Thành viên 

19  Ông: Tòng Trung Lán Nhân viên phụ trách thư viện Thành viên 

20  Bà: Lương Thu Phương Thủy quỹ - Văn thư  Thành viên 

21  Bà: Nguyễn Thị Nhiên Nhân viên y tế Thành viên 

Danh sách gồm 21 người./. 

 

 

 

 

 

 



 

 

BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CHI TIẾT 

Tổ ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số, năm học 2025-2026 

(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-THCS&THPTQT ngày 08/9/2025) 

 

TT 
Mảng quản lý/dạy 

học 

Tên phần 

mềm/hệ thống 
Nhiệm vụ chính Người phụ trách Giáo viên hỗ trợ 

1 
Quản lý Cơ sở dữ 

liệu ngành 

Cơ sở dữ liệu 

ngành giáo dục 

(Moet, Temis) 

- Quản lý, Cập nhật dữ liệu học 

sinh, giáo viên 

- Cập nhật, quản lý hồ sơ hợp nhất 

giáo viên 

- Đồng bộ dữ liệu, kết nối liên 

thông, chuyển đổi số với các phần 

mềm ứng dụng khác trong nhà 

trường. 

- Thống kê, báo cáo định kỳ Sở 

GDĐT 

- Ông: Hoàng Xuân Bình 

- Bà: Mai Thị Lan Hương 

- Ông: Nguyễn Minh Tú 

- Ông: Lò Ngọc Hiến 

- Bà: Lò Thanh Mùi 

- Bà: Nguyễn Thị Thủy 

- Bà: Lê Thị Nga 

- Bà: Nguyễn Thị Phượng 

- Bà: Đặng Thị Diệu Thúy 

 

2 Quản lý nhà trường 

Vn.Edu 

(Vietnam 

Education) 

Quản lý nhà trường 

- Sắp xếp thời khóa biểu, lịch học. 

- Quản lý thi đua, công tác chủ 

nhiệm. 

Quản lý chuyên môn: 

-  Quản lý học sinh: Hồ sơ, lý lịch, 

quá trình học tập, rèn luyện; theo 

dõi chuyên cần, học sinh khuyết 

tật. 

- Quản lý hồ sơ giáo viên, quá trình 

công tác, phân công giảng dạy 

Quản lý học tập: 

- Nhập điểm, quản lý bài kiểm tra, 

xếp loại học lực, rèn luyện 

- Ông: Hoàng Xuân Bình 

- Bà: Mai Thị Lan Hương 

- Ông: Nguyễn Minh Tú 

- Ông: Lò Ngọc Hiến 

- Bà: Lò Thanh Mùi 

- Bà: Nguyễn Thị Thủy 

- Bà: Lê Thị Nga 

- Bà: Nguyễn Thị Phượng 

- Bà: Đặng Thị Diệu Thúy 



Tích hợp học bạ điện tử, sổ điểm 

điện tử; 

- Kết nối phụ huynh (nhận thông 

báo điểm, thời khóa biểu, lịch kiểm 

tra qua tin nhắn SMS, app VnEdu 

Connect) 

3 

Quản lý học tập 

trực tuyến (hỗ trợ 

dạy – học và kiểm 

tra đánh giá trên 

môi trường số) 

OLM 

(Online Learning 

Management) 

- Quản lý, tổ chức giao các kỳ thi, 

cuộc thi trực tuyến  

- Quản lý: ngân hàng học liệu  

- Thống kê kết quả đánh giá. 

Bà: Đoàn Thị Hoa 

- Bà: Nguyễn Thị Thủy 

- Bà: Lê Thị Nga 

- Bà: Nguyễn Thị Phượng 

- Bà: Đặng Thị Diệu Thúy 

- Ông: Nguyễn Minh Tú 

- Bà: Nguyễn Thị Dung 

- Bà: Phạm Thị Hương 

4 
Văn bản – hành 

chính 

Hệ thống văn bản 

điều hành 

(iOffice, eOffice); 

Hệ thống quản lý 

văn bản của Sở 

GDĐT, Đảng ủy 

xã Quài Tở 

- Tiếp nhận, đăng ký, phân loại, 

chuyển giao đúng nơi, đúng người 

xử lý. 

- Theo dõi tiến độ, nhắc việc khi 

gần hết hạn. 

- Trình ký, phát hành, đóng dấu; 

Gửi đi qua nhiều kênh (giấy, email, 

phần mềm quản lý văn bản). 

- Quản lý các văn bản nội bộ 

(Quyết định, kế hoạch, tờ trình….) 

để thuận tiện tra cứu, phục vụ công 

việc. 

- Lưu trữ – bảo mật văn bản theo 

hồ sơ, lĩnh vực, thời hạn. Đảm bảo 

an toàn dữ liệu, tránh thất lạc, rò rỉ 

thông tin. 

- Bà: Lương Thu Phương 

- Ông: Tòng Trung Lán 
- Bà: Trần Thị Tuyết Dung 



5 
Thư viện – học liệu 

số 
Thư viện điện tử 

- Quản lý Sách giáo khoa, sách 

tham khảo, học liệu số. Cho phép 

tìm kiếm, truy cập, mượn/trả tài 

liệu online  

Ông: Tòng Trung Lán - Bà: Trần Thị Tuyết Dung 

6 
Quản lý Tài chính 

– CSVC 

- Phần mềm kế 

toán hành chính 

sự nghiệp MiSa 

Mimosa 

- Phần mềm Quản 

lý tài sản công 

- Quản lý thu chi ngân sách, học 

phí, phụ thu, quyết toán theo mẫu 

Bộ Tài chính. 

- Quản lý tài sản, thiết bị, cơ sở vật 

chất trong trường. 

- Quản lý nhân sự, hồ sơ GV, 

lương, bảo hiểm, hợp đồng lao 

động 

- Ông: Hoàng Xuân Bình 

- Bà: Đoàn Thị Hoa 

- Bà: Đặng Thị Nhàn 

- Ông: Nguyễn Minh Tú 

- Ông: Lò Ngọc Hiến 

7 
Truyền thông – kết 

nối 

Website trường, 

Fanpage, Zalo 

nhóm 

- Kết nối hệ thống thông tin “đa 

chiều” của nhà trường, giúp tất cả 

các bên liên quan (GV – HS – PH 

– xã hội) được cập nhật, tương tác 

và đồng hành trong quá trình giáo 

dục. 

Ông: Hoàng Xuân Bình 
- Ông: Trần Thế Hưng 

- Ông: Lò Mạnh Trường 

8 
Đánh giá – thi đua 

học sinh 

Ứng dụng 

Vn.Edu 

Theo dõi, tổng hợp và xếp loại toàn 

diện quá trình học tập, rèn luyện, 

tham gia phong trào của học sinh, 

để làm căn cứ khen thưởng và giáo 

dục. 

Ông: Nguyễn Viết Tuấn Bà: Lò Thị Hương 

9 Y tế học đường 

Phần mềm quản 

lý sức khỏe HS 

(theo Sở GD) 

Quản lý hồ sơ và giáo dục sức 

khỏe. 
Bà: Nguyễn Thị Nhiên Ông: Nguyễn Minh Tú 
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