SO GD&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS&THPT QUAI TO Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:341 /QD-THCS&THPTQT Quai To, ngay 08 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Thanh l4p t6 ing dung cong nghé thong tin va chuyén déi s6 ciia Truong
THCS&THPT Quai Té, nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS&THPT QUAI TO

Can cit Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 ndm 2020 ciia
B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir vin bdn so 2077/SGDPT-QLCL ngay 18/7/2025 ciia S¢ GD&DT Pién Bién
vé viéc trién khai thuc hién Ké hoach hanh dong s6 12-KH/BCP ngay 28/6/2025 cua
Ban Chi dao vé phat trién khoa hoc, céng nghé, déi méi séng tao va chuyén doi sé tinh
bién Bién.

Can cir Ké hoach sé 2224/KH-SGDDT ngdy 31/7/2025 ciia S¢ GD&PT Dién Bién
vé viéc Thuee hién Nghi quyét s6 71/NQ-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phit sita d6i, bé
sung cdp nhdt chwong trinh hanh dong cua_chinh phu thwc hién Nghi quyét sé 57-
NQ/TW ngay 22/12/2024 cia Bo Chinh tr vé dot phd phat trién khoa hoc, cong nghé,
doi méi sang tao va chuyén doi sé quéc gia trong Nganh Gido duc va Dao tao;

Can cir ké hoach thuce hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 ciia truong THCS&THPT Quai To,

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh l4p t6 tng dung cong nghé thong tin va chuyén ddi sé nam hoc
2025-2026 gdém cac ong, ba cé tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2: T tng dung cong nghé thong tin va chuyén ddi sd co trach nhiém:

Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tac tmg dung cong nghé thong tin trong moi
hoat déng cta nha trudng; quan 1y va sir dung hiéu quéa cac tng dung, cac nén tang sd;
bdo dam an toan thong tin mang; bao vé dit liu ca nhan, dir li€u cua nha truong; tang
cuong viée chudn héa va 1am sach dit liéu; ddy manh bdi dudng, tip huan k¥ ning cong
nghé thong tin chuyén doi s6 cho gido vién va hoc sinh.

Picu 3: Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc thanh vién trong Ban Giam hiéu, Ké toan, To truong cac to chuyén mon, to
trudng to van phong va cac ca nhan c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 1;

- BGH, t6 CM, t6 VP;
- Bang web truong;
-Luu VT./.




DANH SACH

To ung dung cong nghé thong tin va chuyen ddi s0, nim hoc 2025-2026
/OD-THCS&THPTQT ngay 08/9/2025)

(Kém theo Quyét dinh sé:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Ong: Hoang Xuan Binh | Hiéu truéng Té trudong
2 | Ba: Mai Thi Lan Huong | Phé Hiéu trudong T phod
3 | Ba: Doan Thi Hoa Pho6 Hiéu trudng Té pho
4 | Ba: Lo Thanh Mui Thu ky Hoi dong truong Thanh vién
5 | Ba: Lé Thi Nga T6 trudng t6 Toan-Li-CN Thanh vién
6 | Ba: Nguyén Thi Thuy T6 truong t6 Hoa-Sinh-Pia Thanh vién
7 | Ba: Piang Thi Diéu Thay (T}%tT“é%ll% :;NN'TIH hoc- Thanh vién
® | Ba: Nauyén Thi Phuong E}%&“"’Tﬁ%ﬁiw‘n'&} Thanh vién
? | Ba: Pang Thi Nhan pbetr‘l’gé‘n’ T truong t6 van Thanh vién
10 | Ba: Lo Thi Huong Bi thu Poan trudong Thanh vién
11 | Ong: Nguyén Viét Tudn | Tong phu trach Doi Thanh vién
12 | Ong: Nguyén Minh Tu Gido vién Tin hoc Thanh vién
13 | Ba: Nguyén Thi Dung Gio vién Tin hoc Thanh vién
14 | Ba: Pham Thi Huong Gido vién Tin hoc Thanh vién
15 | Ba: Tran Thi Tuyét Dung | Gido vién Tin hoc Thanh vién
16 | Ong: Tran Thé Hung Gido vién mon Toan Thanh vién
17 | Ong: Lo Ngoc Hién Gido vién mon GDQPAN Thanh vién
18 | Ong: Lo Manh Truong Gido vién mon Ngit vin Thanh vién
19 | Ong: Tong Trung Lan Nhan vién phu trach thu vién Thanh vién
20 | Ba: Luong Thu Phuong | Thuy quy - Vin thu Thanh vién
21 | Ba: Nguyén Thi Nhién Nhan vién y té Thanh vién

Danh sdach gom 21 nguoi./.




BANG PHAN CONG NHIEM VU CHI TIET

To ung dung cong nghé thong tin va chuyen ddi s6, nim hoc 2025-2026

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-THCS& THPTOT ngay 08/9/2025)

pr | Mang quanly/day | Tén phan Nhiém vu chinh Negudi phu trach Giso vién hd tro
hoc mém/h¢ thong
- Quan ly, Cap nhat dir liéu hoc A : ) )
sinh, gido vién - Ong: Nguyén Minh T
- Cap nhat, quan 1y hd so hop nhit - Ong: L6 Ngoc Hien
gi4o vién - Ba: Lo Thanh Mui
N . 1 Co s¢ dir liéu One: Hoane Xuan Binh | - Ba: Neuvan Thi Thi
1 Quap ly Co s¢ dir nganh gido duc | " Bong bo dir heu két ndi lién | - Ong: Hoang Xuan Binh | - Ba: Nguyén Thi Thuy
liéu nganh (Moet, Temfs) thong, chuyén d6i s6 voi cac phan | - Ba: Mai Thi Lan Huong | - Ba: Lé Thi Nga
mefn ung dung khac trong nha - Ba: Nguyén Thi Phuong
truong. - Ba: Ping Thi Diéu Thuy
- Thong ké, bao cao dinh ky So
GDDPT
Quan ly nha truong
- Sép xép thoi khoa biéu, lich hoc.
- Quan ly thi dua, cong tac chu
nhiém. - Ong: Nguyén Minh Tu
Quan ly chuyén mon: ‘ - Ong: Lo Ngoc Hién
Vn.Edu - Quan ly hoc sinh: HO6 so, 1y lich, | | - Ba: L6 Thanh Mui
’ 4 tr AD. T &N - Ong: Hoang Xuan Binh X
2 | Quan Iy nha truong (Vietnam qua trinh hoc tp, rén luyén; theo | =Ing: Hoang Audn BINh | o 1) 30 Thi Thiy
i doi chuyén can, hoc sinh khuyét | - Ba: Mai Thi Lan Huong o
Education) At - Ba: Lé Thi Nga
- Quan Iy ho so gido vién, qua trinh - Ba: N{guyén Thi'Phu’(_mg
cong tac, phan cong giang day - Ba: bang Thi Di¢u Thuay

Quan Iy hoc tap:
- Nhap diém, quan 1y bai kiém tra,
x€p loai hoc luc, rén luyén




Tich hop hoc ba dién tu, s6 diém
dién tu;

- Két ndi phu huynh (nhan thong
bao diém, thdi khéa biéu, lich kiém
tra qua tin nhan SMS, app VnEdu
Connect)

Quan ly hoc tap
truc tuyén (ho tro
day — hoc va kiém
tra danh gia trén

méi triong s6)

OLM

(Online Learning
Management)

- Quan ly, to chue giao cac ky thi,
cudc thi tryc tuyén

- Quan ly: ngan hang hoc li¢u

- Thong keé két qua danh gia.

Ba: Poan Thi Hoa

- Ba: Nguyén Thi Thiiy

- Ba: Lé Thi Nga

- Ba: Nguyén Thi Phuong
- Ba: Bang Thi Di¢u Thuy
- Ong: Nguyén Minh Ta

- Ba: Nguyén Thi Dung

- Ba: Pham Thi Huong

Van ban — hanh
chinh

Hé thong vin ban
diéu hanh
(1Office, eOffice);
Hé thong quan 1y
van ban cua S&
GDDT, bang uy
xa Quai To

- Tiép nhan, ding ky, phan loai,
chuyén giao dung noi, dung nguoi
xu ly.

- Theo ddi tién do, nhac viéc khi
gan hét han.

- Trinh ky, phat hanh, déng déu;
Guri di qua nhiéu kénh (gidy, email,
phan mém quan 1y vin ban).

- Quan ly cac van ban ndi bo
(Quyét dinh, ké hoach, to trinh....)
dé thuan tién tra ctru, phuc vu cong
viéc.

- Luu trlt — bao mat van ban theo
hd so, linh vuc, thoi han. Pam bao
an toan dit liéu, tranh thét lac, ro ri
thong tin.

- Ba: Luong Thu Phuong
- Ong: Tong Trung Lan

- Ba: Tran Thi Tuyét Dung




Thu vién — hoc liéu
sO

Thu vién dién to

- Quan ly Séach giao khoa, sach
tham khao, hoc liéu sd. Cho phép
tim kiém, truy cap, mugn/tra tai
li€u online

Ong: Tong Trung Lan

- Ba: Tran Thi Tuyét Dung

Quan ly Tai chinh
- CSVC

- Phan mém ké
todn hanh chinh
su nghiép MiSa
Mimosa
- Phan mém Quén
1y tai san cong

- Quan ly thu chi ngan sach, hoc
phi, phu thu, quyét toan theo mau
B0 Tai chinh.

- Quan ly tai san, thiét bi, co s& vat
chat trong truong.

- Quan 1y nhan su, hd so GV,
lvong, bao hiém, hop dong lao
dong

- Ong: Hoang Xuan Binh
- Ba: Poan Thi Hoa
- Ba: bang Thi Nhan

- Ong: Nguyén Minh Ta
- Ong: Ld Ngoc Hién

- Két ndi hé thdng thong tin “da
chiéu” cua nha truong, giup tat ca

Truyén thong — két Website truomg, cac bén lién quan (GV —HS - PH | A . o - Ong: Tran Thé Hung
% Fanpage, Zalo ~ 1A A A .| Ong: Hoang Xuan Binh A . .
noi , — xa hoi1) dugc cap nhat, twong tac - Ong: Lo Manh Truong
nhom v A \ ;s iy :
va dong hanh trong qua trinh gido
duc.
Theo ddi, tong hop va xép loai toan
. . . . dién qué trinh hoc tap, rén luyén
banh gia — thi dua Ung dung i : L 0 AL X ek 14 TN L
hoc sinh V. Edu tham gia phong trao cia hoc sinh, | Ong: Nguyéen Viét Tuan | Ba: Lo Thi Huong

deé 1am can ctr khen thudng va gido
duc.

Y té hoc duong

Phan mém quan
1y stic khoe HS
(theo S& GD)

Quéan 1y ho so va gido duc stc
khoe.

Ba: Nguyén Thi Nhién

Ong: Nguyén Minh Tu
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