SO GD&DT TINH BIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS&THPT QUAI TO DPjc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:382 /QP-THCS&THPTQT Quai T6, ngay 09 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chuyén mén — Quan Iy va sir dung Phin mém
Heé sinh thai VnEdu Truwong THCS&THPT Quai Té nam hoc 2025-2026

_Can cur Piéu I¢ truong trung hoc co 6, trung hoc phé théng va truong phé théng cé
nhiéu cap hoc duwoc ban hanh kem theo Thong tw so 32/2020/TT-BGD&PT ngay 15 thang 9
nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tgo;

Can cir Thong tw 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 ngay 7 thang 2021 cua B¢ Gido duc
Dao tao quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh trung hoc pho thong;,

Céng vin s6 2604/SGDDT-GDTrH, ngay 29/ 08/ 2025 ciia S6 GD &PT Dién Bién vé
viéc thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2025 - 2026,

. Cancu Ké hoach cia S¢ Gido duc va Dao tao: ’SOA’ 2611/KH-SGDDT ngay 04/12/2020
vé trien khai thuc hién Chuwong trinh Chuyén doi so quoc gia dén nam 2025, dinh huong
den nam 2030 nganh Giao duc va Pao tao,

Can cir Cong van s6 341/0D-THCS&THPTOT ngay 08/9/2025 cua truong THCS&THPT
Quai To vé viéc thanh ldp t6 ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6 cua truong
THCS&THPT Quai 10, nam hoc 2025-2026;
Xét nang luc, trinh do, chuyén nganh dao tao ctia can bd, gido vién, nhan vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mén — Quén 1y va st dung Phan mém Hé sinh thai
VnEdu Truong THCS&THPT Quai Té nam hoc 2025-2026.

Diéu 2. Quy ché nay co6 hiéu lyc thi hanh trong nam hoc 2025-2026. Quy ché duoc
bd sung, stra d6i khi c6 van d& méi nay sinh hodc khéng con phu hop.

Piéu 3. Cac to chuc, doan thé, cac bd phan ¢o6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhan: - HIEU TRUONG
- Ban giam hi¢u; {
- Céac To trudng CM, GV (t/h);
- Luu: VT./.
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Quy ché chuyén mén - Quan Iy va sir dung Phin mém
Hg sinh thai VnEdu Truong THCS&THPT Quai Té ndm hoc 2025 - 2026

(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-THCS&THPTOT ngday / /2025 ciia Hiéu trudng Truong
THCS & THPT Quai To)

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Can b0 quan 1y, gido vién, nhan vién va cac td, nhom, bod phan thuoc Truong THCS&
THPT Quai To.

Piéu 2. Ho so, so sach dién tir: Thuc hién theo Thong tu 32/2020/TT-BGDPT, ngay
15/9/2020.

1. BOi v6i nha truong: S6 dang b, SO chu nhiém, S6 dau bai, SO béo giang, SO diém,
Hoc ba; S6 theo doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc); K€ hoach gido duc ctia nha truong
(theo ndm hoc).

2. Bdi véi to chuyén mon: K& hoach thuc hién nhiém vu cta to chuyén mon (theo ndm hoc)

3. Péi voi gido vién: Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nam hoc); Ké hoach bai
day (gido an); SO theo doi va danh gia hoc sinh; S6 chui nhi¢m (do61 vo1 gido vién lam cong
tac chu nhiém 16p).

Piéu 3. Hwéng din sir dung, sé sach dién tir

1. Poi véi Hiéu trwéng, cac Phé hiéu truéng

Chiu trach nhiém quan ly S6 theo doi va danh gia dién td (STDDGDT), Hoc ba di¢n tu
(HBDT) cua truong dam bao tinh chinh xac va theo quy quy dinh ctia phap luat theo nhitng
ndi dung sau:

a) Vé quan ly, str dung phan mém

- Ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban quan tri phdn mém He sinh thai Vnedu cia trudng.

- Khoi tao va quan ly tat ca cac tai khoan str dung‘phﬁn mém H¢ sinh thai Vnedu tai
don vi; kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé phan quyén, bdo mat tai khoan.

- Xay dung quy ché st dung phin mém trong do quy dinh r6 vé thoi diém khoa, mo
STDDGDT va quy dinh cac thu tuc, thoi gian cap nhat diém so6, nhan xét danh gia sau khi khoa so.

- Quan ly va chiu trach nhiém vé viéc diéu chinh cac sai sot trong qué trinh nhap théng
tin, di€m sO trén phan mém sau khi khoa dir li¢u.

- Phé duyét viéc stra thong tin, diém s6 ctia gido vién va Ban quan tri phin mém Vnedu.

- Xay dung ké hoach kiém tra, to chuc kiém tra, dg’lnh gié viéc cap nhat thong tin cf;a
giao vién, hoc sinh vao co s6 dir liéu nha truong trén phan mém HE sinh thai Vnedu va tién
do vao dieém theo ké hoach.

- T6 chtic tap huan cho can bd quan 1y, giao vién cach sur dung phan mém Hé sinh thai
Vnedu va chirc néng cap nhét thong tin vao S6 theo doi danh gia dién tir, Hoc ba dién tur sau
khi da dugc Sé tap huan st dung.

- Quyég dinh xur 1y theo tham quyén, dé nghi cac cdp co tham quyén quyét dinh xir Iy
doi véi cac to chire, cd nhan vi pham trong viéc thyc hién quy dinh nay.

b) V& luu trir va bao quan so theo ddi va danh gid, hoc ba trén phan mém

- Chi dao cong tac luu trir va bao quan S6 theo doi va danh gia hoc sinh (theo 16p); cac

ho6 so dé nghi stra chita thong tin, diém s cia timg nam hoc; quan 1y hoc ba hoc sinh trong
thoi gian hoc sinh hoc tép tai nha truong.



- Viéce luu trit, bao quan STDDGDT, HBDT dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua Bo Giao duc va bao tao.

2. Pdi v6i Ban quan tri phan mém

- Dém bao cac dicu kién vé co s& Vit chit, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua
phan mém STDDGDT, HBDT.

- Phan quyén cho cac ca nhan, to, nhom, bd phéan st dung S6 theo doi danh gia dién tu,
Hoc ba dién tur.

- Quan 1y va bao mat dir liéu, thuc hién khéa/md s theo yéu ciu cua Hiéu
treong nha truong.

- Cap nhat dir liu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc khi ¢6 thay ddi theo su phan
cong cua Hiéu trudng.

- Thuc hién thao tac chuyén truong, tiép nhan, téng két, chuyén cép hoc, chuyén 16p
hoc do61 vdi hoc sinh trén hé thong Vnedu.

- Tap huén, hudng din, hd tro gido vién, nhan vién trong viée sir dung phan mém vnEdu.

- Cubi mdi ndm hoc, nha truong xuat dit ligu SO theo ddi danh gia dién tir, Hoc ba dién
tor trén hé thong thanh file g’inh dang PDF Ve:t luu trir theo l(’)’P, dam bao tinh bao mat va an
toan dir liél} lau dai (co thé sir dung cac thiét b1 nhu USB, 0 dT'il cung, Google drive, One
drive, ...); to chtrc luu dir 1i€u dam bao c6 hé thong, chat ché va dé quan ly.

3. Poi véi cac to trudng, to pho

- Chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan cua minh
trong qua trinh sir dung.

- Ky duyét hd so c6 lién quan dén gido vién trong to.

- Kiém tra, d6n dbc nhic nhé gido vién trong to thuc hién tot ndi quy, quy ché chuyén mon.

4. P6i véi giao vién chi nhiém

a) Chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan cua minh
trong qua trinh st dung.

b) Cap nhat vao STDDGDPT cac thong tin:

- Danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

- Kiém dién hoc sinh dinh ky hang tudn, hang thang.

- Két qua theo ddi nén nép, ky luat hoc sinh hang tuan, hang thang.

- Két qua xép loai hanh kiém hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nim.

- Céc thong tin lién quan khac trén phan mém hé sinh thai Vnedu vao S6 theo ddi ddnh
gia dién ta.

¢) Thuc hién chirc nang: Kiém tra lai cac két‘qué Eiénh gia, xép loai haph kiém va hoc
lyc tung hoc ky, ca ndm hoc cua hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach d€ nghi hoc sinh
duoc 1én 16p, ¢ lai 16p; hoc sinh dugc cong nhér} la hoc sinh tot,xuat sac; hoc sinh kiém tra
lai cac mon hoc, hoc sinh phai rén luyén hanh kiém trong he, ...

51) Ki‘ém tra va ky xac nhan trong S6 theo doi danh gia dién tir va Hoc ba dién tr in ra
tir phan mém cac ndi dung sau day:

- Két qua kiém dién hoc sinh trong ngay, tuan, thang, trong nim hoc.

- Két qua danh gia, xép loai Hoc tap va Rén luyén cta hoc sinh.

- Két qua duogc 1én 16p hoac & lai 16p, cong nhan glanh hiéu hoc sinh tét, hoc sinh xgﬁt
sac tung hoc ky, cd nam hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém
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trong hé; xét dé xuat cac hinh thirc khen thudng cta hoc sinh.

- Cap nhat thanh tich va khen thuong, nhan xét vao Hoc ba dién tu.

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh, hoc ba hoc sinh.

5. Pdi voi gido vién by mon

- Chiu trach nhiém truéc Hiu trudng vé viéc bao mét thong tin tai khoan cua minh
trong qua trinh sir dung.

- Tryc ‘tié'p nhap diém, két qua xép loai hoc sinh cua cac 16p duoc phan cong giang day
vao phan mém, ddm bao chinh x4c v&1 S6 theo doi va danh gia hoc sinh (theo 16p va theo
gi4o vién).

- ,Kiém tra tinh chinh xac diém trung binh mén theo hoc ky, cd nam do phén mém thuc
hién do1 véi tung hoc sinh cua céc 16p duoc phén c()ng giang day

- Bao cdo voi Ban Quan tri phan mém Ve céc van dé su cd lién quan dén hé thong phan

mém hodc cic van dé khé khin khac khi tién hanh cap nhat thong tin, diém sd, nhan xét,
danh gia.

- Gido an phai dugc ky duyét trudce khi 1én 16p.

- Lén lich bao giang diy du hang tuin.

- Pam bao viéc ky s6 dau bai ding, du.

6. Cac loai hd so' duge luu vao thu muc trén phin mém

a) Céc loai hd so

- K& hoach gido duc cua nha truong (theo nim hoc).

- K& hoach thuc nhién nhiém vu cua td chuyén mon (theo ndm hoc).

- Phan cong giang day, gido duc.

- K& hoach gido duc cua gido vién (theo niam hoc).

- K& hoach bai day (gi4o an).

b) Quy dinh luu trir

- Chon ding thu muc; dat tén file tudng minh, rd rang.

- Céc loai ké hoach khac phai duogc phé duyét, xac nhan cua cip quan 1y, scan va luu
dudi dang file PDF trudc khi tai 1én thu muc.

¢) Quy dinh thoi gian 1én ké hoach bai day, lich béo giang va ngay duyét KHBD, SPB, LBG.

Cic loai Ké cr o en To chuyén | Ban Giam Té vin
Stt : Giao vién n " \
hoach mon hi¢u phong
Dang va ky duyét
. (co ngay thang ky , : ,
Ke hoach bai lduyéy) tict dau tién Kiémtrava | Kiémtrava | Dong dau
1 day trudc ngay day it ky duyét ky duyét truge 17h
( Gido an) |nhat 01 ngay ( Gido thr 2 va the | thir 3 vathe | tha 2 tuan
vién dang VnEdu vao | 5 hang tuan | 6 hang tuan ké tiép
chu nhdt va thir 4
hang tudn)
£ Kiém tra, .2 \
Keé hoach L LA Kiém tra va , %
‘ A . . .| chot tiét day , A bong dau
day hoc Lén trudc ngay thi X ky duyét . A
2 : . trong tuan e thir 3 tuan
(Lich bao 2 N ., | trudc thu 2 2
iang) va phé duyet tuan ké tiép ke tiep
& tht 7 hang
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tuan
- P61 vo1 GV bo .2
N . on R Kiém tra,
mon: Hoan thién cham| | 2. .z
X < ...z | chot tiet day 2 .
nhat trong ngay co tict A Kiém tra va , %
. trong tuan , A Dong dau
z 22 .. | hoc do. < 1A A ky duyé¢t , X
3 So dau bai Lo o \ va phé duyét . ; thr 3 tuan
- B61 vé1 Gv chu truée chi trudce thur 2 16 tid
nhiém: Kiém tra va ky Ay 1% tuan ké tiép P
APV nhat hang
phé duyét vao thir 7 A
\ A tuan
hang tuan

7 . Céc loai hd so theo miu ¢6 sin trén phan mém
oo Thuc hién cap nhat théng tin theo dinh ky quy dinh trén mau hd so co sin cta phan
mém H¢ sinh thai Vnedu.

- Ngoai ra Hé théng phan mém da hd tro tién ich biéu mau thong ké, bao céo theo quy
dinh; lién lac dién tu.

Piéu 4. Quy dinh vé viéc cip nhat diém trong S6 diém dién tir (SPDT)

a) GVBM truc tiép nhap diém vao SPDT theo dinh ky.

b) SO luot Piém sd duoc cap nhat vao SBDPT dung theo Thong tu 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20/7/2021.

¢) Ban Gidm hiéu dinh ky kiém tra tién d9, ti 1¢ danh gi4 diém kiém tra theo quy dinh
vao cu@i moi dgt bao diém cua nam hoc. IN(ét qua kiémq tra lay lam can cur xép loai viéc thuc
hién ti€n do ki€m tra, danh gid hoc sinh moi dot bado diém hoc ki.

d) Viéc diéu chinh cac sai sot trong qua trinh nhap thong tin, diém sb trén hé thong
quan ly diém phai dugc sy cho phép cta HiGu truong theo dé nghi cua gido vién by mon va
duogc ghi nhan day du céac diéu chinh trong ho so luu trir.

Diéu 5. Quy dinh phén cong trach nhiém quan ly S6 diém dién tir (SPPT)

a) Quan ly chung SBDPT: Hiéu trudng.

b) Quan tri SDDT: Pho Hiéu trudng phu trach chuyén mon

c)In 4n ho so chii nhiém: S6 theo doi va danh gid hoc sinh, hoc ba..: Giao vién chii nhiém.

d) Déng dau, luu trit, sé diém dién tir: Van phong nha truong.

- Hi€u truong chiu trach nhiém trudce cap trén vé cac thong tin di kiém duyét, xac nhan
cac loai ho so, s sach dién tir khi da thuc hién.

- Ban quan tri phan mém hé sinh thai VnEdu thyc hién phan quyén, cap tai khoan,
doéng/m¢ theo quy dinh.

_ - Phé hi¢u truong, t6 trudng, gido vién, nhan vién thuc hién theo chirc nang phan
quyén cua tung tai khoan, nhi€ém vu cua tai khoan vé cép nhat, kiém duy¢t.

Pi¢u 6. Quy dinh vé in an, luu trir So6 theo d6i danh va gia hoc sinh

a) Ban chuyén mén nha truong co tré’ch nhi¢m theo doi danh gid hoc sinh dién tr. Ban
in va 6 dia luu trtr dir 1i€u phai ddm bao chat luong luu trir 1au dai.

b) Saq khi két thuc hoc k)‘/ Vg‘t nam hoc, xétldé qghi cua Ban quan tri, Hiéu truéng nha
truong quyet dinh viéc khoa s6 diém. GVCN in an S6 theo ddi va danh gia hoc sinh, hoc ba
16p cha nhiém, ky xac nhan va trinh Hiéu truong ky duyét; t6 van phong dong dau giap lai,
luu trir S6 Goi tén va Ghi diém theo quy dinh cua Bé GDDT. Ban chuyén mon nha trudng
va to van phong c6 trach nhiém luu gitr dit liéu trén 6 dia va USB.
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Piéu 7. Gia tri phap 1y va quy dinh thwc hién

- Nha truong, can bo quan ly, giao vién va nhan vién ing dung cong nghé thong tin trong
cong tac quan ly, day hoc duoc st dung hd so, s sach dién tir trén phan mém Vnedu thay thé
hé so gidy dam bao yeu cau clia cong tac luu trit va co gia tri nhu hd so gidy.

- Nhimng h so, so sach dién tir tai van ban nay thi khong bat budc str dung hd so gidy.

Trén day 1a Quy ché chuyén moén — Quan Iy va st dung Phdm mém Hé sinh thai
VnEdu Truong THCS&THPT Quai T thuc hién trong nam hoc 2025 - 2026, cac to trudng
chuyén mon, giao vién va cac bo phan lién quan nghi€ém tac thyc hién./.
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